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1. PROPOSITO 

 

Realizar la limpieza y desinfección de sanitarios portátiles según los criterios 

establecidos en cumplimiento con las normas de seguridad, protegiendo a 

la persona, medio ambiente, proceso y patrimonio; con la finalidad de 

prevenir incidentes y accidentes durante la actividad. 

 

2. ALCANCE 

 

Se aplica a las actividades de gestión y manejo de Limpieza y Desinfección 

de Sanitarios Portátiles en las instalaciones del cliente. 

 

3. RESPONSABILIDADES 

 

a) Supervisor 

- Entrenar y capacitar al personal según el presente procedimiento, 

asimismo en acciones de seguridad en el trabajo y primeros auxilios. 

- Supervisar y dar cumplimiento al programa anual de SSOMA. 

- Cumplimiento de la política SSOMA 

- Responsable de las Charlas de seguridad, ATS, IPERC, Control, Registro y 

renovación de EPP de todo el personal. 

- Revisar y validar los documentos asociados de servicio. 

 

b) El Conductor y Operario 

- Conductor es responsable de la unidad, empleando manejo defensivo y 

respetando los controles del sistema GPS, responsable del Check List – 

Operatividad de la unidad, control de los mantenimientos preventivos y 

vencimiento de los documentos y permisos de su unidad. 

- Personal operario es responsable de realizar las tareas de limpieza y 

desinfección de Sanitarios Portátiles según el procedimiento 

establecido. 

- Cumplir las políticas de prevención de pérdidas de la empresa a la cual 

se le brinda el servicio y de ANCRO S.R.L. 

- Utilizar los Equipos de Protección Personal (EPP) establecidos. 

- Reportar al supervisor inmediato ante cualquier emergencia o incidente. 

- Cumplir lo establecido en la Política SSOMA de ANCRO. 

- Cumplir el PASSO establecido por el área de seguridad ocupacional y 

medio ambiente de ANCRO. 

 

 

 

 

 

 

 



 
SISTEMA DE GESTIÓN EN SEGURIDAD, 

SALUD OCUPACIONAL Y MEDIO AMBIENTE 

Código SSO-PR-002 

Revisiòn 04 

Título: 

Limpieza y Desinfección de Sanitarios 

Portátiles 

Área SSOMA 

Páginas 3 /10 

 

Elaborado por:  

Ing. SSOMA 

Uso:  

Interno 

Aprobado por: 

Responsable SSOMA 
 

 

4. PROCEDIMIENTO 

 

¿Por qué hacerlo?  

 

Porque el trabajo de Limpieza y Desinfección de Sanitarios Portátiles debe 

ser llevado a cabo siguiendo las medidas de seguridad ocupacional y de 

control ambiental para cumplir con los requisitos y estándares para la 

prestación de servicio. 

 

¿Cuándo hacerlo?  

 

Según la frecuencia establecida y volumen de generación; para la 

Limpieza y Desinfección de Sanitarios Portátiles. 

 

¿Quién debe hacerlo?  

 

Todas las personas involucradas en la Limpieza y Desinfección de Sanitarios 

Portátiles según el presente procedimiento.  

 

¿Cómo debe hacerlo? 

 

 

Item Responsable Actividad 

 

 

 

1 

 

 

 

Supervisión  

-Realiza la charla de seguridad de 5 minutos con todo el 

personal. 

-Inspecciona los equipos de protección personal (EPPs) 

de todo el personal. 

-Gestiona el ATS o IPERC-Continuo según los estándares 

aplicables. 

-Inspecciona con el personal la zona de trabajo 

-Identifica los Peligros y Evalúa los riesgos con todo el 

personal para definir controles. 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

Conductor / 

Operario 

Conjuntamente con el operario se trasladan con la 

unidad bombona-cisterna hasta la ubicación de los 

sanitarios portátiles para su limpieza según la 

programación establecida. 

 

Estaciona el vehículo, y asegura la unidad; freno de 

mano, colocan los tacos de seguridad en la llanta 

posterior y los conos de seguridad a 5 m. detrás y 

delante de la unidad, con la intención de generar un 

área de exclusión. 

 

El conductor y operario realizan la actividad con todos 

sus implementos de seguridad evaluado por el área 

SSOMA: Uniforme de trabajo reflectivo, casco de 
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seguridad con barbiquejo, chaleco de seguridad, botas 

de jebe de seguridad, guantes de neoprene ¾, traje 

tyvek, lentes claros u oscuros de seguridad, tapones 

auditivos, respiradores contra vapores orgánicos, gases 

ácidos y protección contra material particulado. 

 

 

 

 

3 

 

 

 

 

Operario 

Inspecciona el estado en el que se encuentra el 

sanitario portátil, por dentro y por fuera, para ver si hay 

que realizar reparaciones como reemplazar remaches, 

tapas y tornillos. Registra los resultados de la inspección 

en una la hoja de control de ruta. 

 

Recoge la bolsa del tacho con papeles y los llena en 

una bolsa y los coloca en un lugar seguro del camión 

hasta ubicar un tacho o contenedor de residuos sólidos 

y depositarlos de modo seguro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Conductor / 

Operario 

Prende la bomba de vacío para succionar a una 

presión de 10 – 15 bar como máximo. En algunos casos, 

dependiendo de la unidad, esta bomba funciona con 

el motor encendido por depender de las revoluciones 

del disco de embrague. 

 

Nadie debe manipular la bomba de vacío cuando está 

funcionando o girando. Es muy peligroso. 

 

El Operario desenrosca la manguera, y se dirige al 

interior de baño.  

 

Abre la llave de paso de la manguera de succión, 

verificando que no se presente fugas de aire. 

 

Remueve el contenido de la taza o tanque del baño a 

fin de verificar que no haya objetos sólidos que puedan 

dañar la bomba de succión y succiona los desechos del 

tanque del baño.  

 

Cierra la válvula de la manguera de succión.  

 

Enrolla la manguera y guarda en el lugar 

correspondiente del camión. Apaga la motobomba o 

la unidad de ser el caso. 

 

 

5 

 

 

Operario 

Colecta agua en un balde con detergente; se diluye 

con un desinfectante, para realizar la limpieza del baño 

portátil. 

 

Se toma un sachet del químico Satellite Quickscent Plus 

y se vierte al tanque del sanitario, posteriormente se 

mezcla con 10 a 15 litros de agua para disolverlo. 
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Limpia tanto interior como exteriormente el baño de 

forma manual y/o sistema hidrojet, incluyendo paredes, 

puerta, piso, techo, interior del tanque de desechos y 

seca con la esponja o trapo industrial con agua limpia. 

 

Observación: la limpieza de forma manual se realizara 

utilizando 2 escobillones y 2 recipientes para limpiar por 

separado la taza del portátil y el resto de dicho portátil 

por un tema de salubridad. 

 

Reemplaza el papel higiénico, coloca papel toalla y 

repone el jabón líquido si el modelo del baño lo 

requiere, coloca nueva bolsa en el tacho del baño y 

rosea el ambientador el interior del baño. 

 

 

 

 

6 

 

 

 

 

Conductor 

Mientras el Operario realiza el mantenimiento y limpieza, 

el conductor busca al supervisor del área usuaria para 

que verifique el trabajo realizado y firme la  constancia 

de limpieza de baños en señal de conformidad del 

servicio prestado. 

 

Conductor y operario reinician el trabajo con la limpieza 

de otros baños según la ruta y programación del trabajo 

del día. 

 

 

7 

 

 

Conductor 

 

Finalizado el servicio y con los documentos de enlace 

debidamente llenados y firmados; el  conductor 

procede a retirar la unidad del área usuaria, para el 

transporte de la cisterna hacia la disposición final para 

su tratamiento final y/o evacuación hacia un Relleno 

Sanitario. 

 

5. GESTIÓN DE SEGURIDAD Y DOCUEMNTARIO 

5.1. EQUIPO REQUERIDO 

 

 EPPs obligatorio: Uniforme de trabajo reflectivo, casco de seguridad con 

barbiquejo, chaleco de seguridad, botas de jebe de seguridad, guantes 

de neoprene ¾, traje tyvek, lentes claros u oscuros de seguridad 

(antivapor y anti-impacto), tapones auditivos, respirador de media cara 

con cartuchos contra vapores orgánicos, gases ácidos y protección 

contra material particulado (prefiltro y retenedor de prefiltro). 

 

 Unidad Cisterna de succión: Cap. 1 m3 – Cap. 3 m3 

 

Unidad que cuente con los equipos: 

 

- Vacuómetro: controlador del vació del tanque de desechos. 

- Bomba de vacío. 



 
SISTEMA DE GESTIÓN EN SEGURIDAD, 

SALUD OCUPACIONAL Y MEDIO AMBIENTE 

Código SSO-PR-002 

Revisiòn 04 

Título: 

Limpieza y Desinfección de Sanitarios 

Portátiles 

Área SSOMA 

Páginas 6 /10 

 

Elaborado por:  

Ing. SSOMA 

Uso:  

Interno 

Aprobado por: 

Responsable SSOMA 
 

- Tanque de agua limpia. 

- Manguera de succión con llave de paso para controlar la entrada 

de desechos. 

- HidroJet de ser requerido 

 

 Equipo de comunicación: RPC/RPM que permita una comunicación 

inmediata ante cualquier evento incidente/accidente o por menor de 

ocurrencia. 

 

5.2. INSUMOS y MATERIALES NECESARIOS 

 

 Detergente biodegradable (químico). 

 Químico para mantenimiento de los Sanitarios Portátiles SATELLITE 

QUICKSCENT PLUS 

 Agua limpia. 

 Desinfectante diluido (hipoclorito de sodio) 

 Ambientador 

 Jabón Líquido (si lo requiere) 

 Escoba o escobilla 

 Hisopo. 

 Baldes. 

 Trapo industrial. 

 Papel higiénico (si lo requiere) 

 Papel toalla (si lo requiere) 

 Bolsa plástica para evacuación de los residuos higiénicos. 

5.3. DOCUMENTACION DE SERVICIO 

 

Documentación generada durante el servicio: 

 Ficha de Pedido. 

 Constancia de Servicio 

 Boleta de pesaje en el punto de generación (Si aplica) 

 Guía de Remisión  

- Guía de Transporte y de disposición final (Relleno Sanitario) 

 Boleta de pesaje del Relleno Sanitario (Según contrato con el cliente) 

 

6. CAMBIOS DESDE LA ÚLTIMA VERSION 

 

6.1 Se implementa un nuevo control operacional: 

FLASH REPORT DEL PROGRAMA DE INSPECCIONES DIARIA - CHECK - 

LIST VEHICULAR; para el levantamiento de las observaciones diarias 

de la unidad, y es de uso Interno en las Operaciones de Ancro, 

cuando haya observaciones por parte del supervisor. 
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Este instrumento de Gestión describe la observación de la Unidad, 

permitirá realizar la acción correctiva, poniendo responsables y 

tiempo de cumplimiento para levantar las observaciones. Es 

dinámico e involucra a varias áreas responsables según sea el caso: 

Supervisor – RRHH – Almacén – Mecánica - Logística  

Ver. 02  

26/03/2014 

 

6.2 Se incluye formato de Análisis de Trabajo Seguro (ATS) para prevenir 

incidentes/Accidentes durante la ejecución de las actividades, 

según la evaluación de las tareas se deberá definir como actividad 

rutinaria aquella actividad repetitiva en un periodo y con una 

frecuencia, en este caso se puede generar el ATS al inicio del 

periodo y con frecuencia semanal, quincenal o mensual según 

evaluación. Si la actividad es NO Rutinaria necesariamente se 

deberá gestionar el llenado del ATS, V°B° y firma del área SSOMA. 

Ver. 03 

28/11/2016 

 

6.3 Se incluye el Check List de Inspección Vehicular y Equipos (Ver 

Anexo N° 3), instrumento de gestión implementado para el control 

de unidades tanto al ingreso y la salida del área de operaciones,  

Ver. 04 

10/01/2017 

 
6.4 Actualización del Anexo 02- Análisis de trabajo Seguro (ATS). 

Ver. 05 

10/01/2019 

 

 

7. ANEXO 
 

 Anexo 01:  Flash Report del Programa de Inspecciones Diaria - Check 

– List Vehicular 

 Anexo 02: Análisis de Trabajo Seguro (ATS) 

 Anexo 03: Check List de Inspección Vehicular y Equipos 
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ANEXO 1 

Flash Report del Programa de Inspecciones Diaria - Check – List Vehicular 
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ANEXO 02 

Análisis de Trabajo Seguro (ATS) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANCRO Contratista        __________________

ITEM

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

DNI

ANALISIS DE TRABAJO SEGURO (ATS)

SISTEMA DE GESTIÓN EN SEGURIDAD, SALUD OCUPACIONAL Y MEDIO AMBIENTE

Apellido y Nombres:

Cargo:

Otros _________________________________7.-

V°B° OPERACIONES: V°B° SSOMA: V°B° SUPERVISOR RESPONSABLE DEL CLIENTE: 

Apellido y Nombres:

Cargo:

Firma:

Fecha:Fecha:

Firma: Firma:Apellido y Nombres:

Cargo:

Fecha:

Trabajos en Caliente

Trabajos en espacio confinado

Trabajos de izaje crítico

trabajos en excavaciones y zanjas

Manipulación de Residuos peligrosos

Manipulacion de Gases

Otros _________________

Casco

Lentes

Tapon Auditivo

Guantes

Zapato de seguridad

Respirador

Arnés

Radio transmisor

Elemento de señalización

Extintor

Ropa de trabajo

Conos

Tacos

1.-

2.-

3.-

4.-

5.-

6.-

Antes de iniciar la tarea el Tecnico lider y el equippo deben asegurar que conocen los pasos, los riesgos y controles estalecidos. En señal de conformidad y compromiso en cumplir y hacer cumplir los controles establecidos.

PERSONAL QUE REALIZARÁ EL TRABAJO EQUIPOS Y EPPs REQUERIDO TAREAS CRÍTICAS

Nombres y Apellidos firma Equipos EPP Trabajos en Altura

Area:

Código: SSO-F-010

Ver. 02 / 16-01-2017

Trabajo a Realizar / Actividad :

Lugar de trabajo / Proyecto :

¿Quién realiza el trabajo? :

Alto Riesgo:   Si             No              /  Actividad No Rutinaria
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ANEXO 03 

Check List de Inspección Vehicular y Equipos (OPE-F-001) 
 

CÓDIGO

VERSIÓN

AREA

PAGINA

B M N.T. B M N.T. B M N.T.

1.- Frenos  (*) ( )( )( ) 1.- Llanta de repuesto ( )( )( ) 1.- Llanta de repuesto ( )( )( )

2.- Dirección Hidraulica  (*) ( )( )( ) 2.- Llave de ruedas ( )( )( ) 2.- Llave de ruedas ( )( )( )

3.- Estado de Llantas  (*) ( )( )( ) 3.- Freno de Emergencia (*) ( )( )( ) 3.- Piston de Tolva ( )( )( )

4.- Vidrios ( )( )( ) 4.- Cable de bateria ( )( )( ) 4.- Cable de bateria ( )( )( )

5.- Espejos (*) ( )( )( ) 5.- Gata ( )( )( ) 5.- Gata ( )( )( )

6.- Circulina ( )( )( ) 6.- Herramientas ( )( )( ) 6.- Herramientas ( )( )( )

7.- Luces ( )( )( ) 7.- Cable remolque ( )( )( ) 7.- Freno de Emergencia (*) ( )( )( )

8.- Alarma de retroceso  (*) ( )( )( ) 8.- Faro pirata ( )( )( ) 8.- Esparragos ( )( )( )

9.- Combustible ( )( )( ) 9.- Esparragos ( )( )( ) 9..- Tuercas ( )( )( )

10.-Botiquin ( )( )( ) 10.-Tuercas ( )( )( ) 10.- Manometros (*) ( )( )( )

11.-Claxon ( )( )( ) 11.-Jaula protectora anti vuelco(*) ( )( )( ) 11.- Seguro para Tolva ( )( )( )

12.- Limpia parabrisas ( )( )( ) 12.- Sist. Aire para frenos  (*) ( )( )( )

13.-Extintor ( )( )( ) 13.- Barandas ( )( )( )

14.-Tacos de Seguridad ( )( )( ) 14.- Escaleras/ Estribos ( )( )( )

15.- Fugas de Aceite ( )( )( ) 15.- Mangueras ( )( )( )

16.-Cinturon de Seguridad  (*) ( )( )( ) 16.- Llaves / Válvulas ( )( )( )

17.- Conos o triangulos ( )( )( ) 17.- Rombo NFPA 704 ( )( )( )

18.-Asiento (s) ( )( )( ) 18.- Placa DOT ( )( )( )

19.-Kit de Contingencia ( )( )( ) 19.- Código UN ( )( )( )

20.-Kit de Herramientas ( )( )( )

21.-Bandeja de Contención ( )( )( )

22.-Aire Acondicionado ( )( )( )

B M N.T. B M N.T. B M N.T.

1.- Llanta de repuesto ( )( )( ) 1.- Mangueras (*) ( )( )( ) 1.- Desgaste de Rodaje (*) ( )( )( )

2.- Llave de ruedas ( )( )( ) 2.- Lampon ( )( )( ) 2.- Estado de la Estructura (*) ( )( )( )

3.- Cable de bateria ( )( )( ) 3.- Sistema Hidraulico (*) ( )( )( ) 3.- Pin de Seguridad ( )( )( )

4.- Gata ( )( )( ) 4.- Sistema Eléctrico (*) ( )( )( ) 4.- Bisagras de puertas (*) ( )( )( )

5.- Herramientas ( )( )( ) 5.- Instrumentos/ mandos ( )( )( ) 5.- Chapa de Puertas ( )( )( )

6.- Freno de Emergencia (*) ( )( )( ) 6.- Cabina ROPS (*) ( )( )( ) 6.- Cadena de Puerta ( )( )( )

7.- Esparragos ( )( )( ) 7.- Pistones ( )( )( ) 7.- Rombo NFPA 704 ( )( )( )

8.- Tuercas ( )( )( ) 8.- Esparragos ( )( )( ) 8.- Placa DOT ( )( )( )

9..- Seguro para Furgón ( )( )( ) 9.- Tuercas ( )( )( ) 9.- Código UN ( )( )( )

10.-Rombo NFPA 704 ( )( )( ) 10.-Manometros (*) ( )( )( ) 10.- Malla Cobertora ( )( )( )

11.-Placa DOT ( )( )( )

12.-Código UN ( )( )( )

B = BUENO,          M = MALO,          N.T. = NO TIENE

02

PLACA / SERIE:

FIRMA DEL SUPERVISOR:

Llenado OBLIGATORIO para todo Vehiculo o 

Equipo

APROBADO

Gerente Operaciones (a.i.)

SILVIO ROMERO

REVISADO

Gerente Operaciones (a.i)

SILVIO ROMERO

ELABORADO

Supervisor STT

FERNANDO SILVA

Nota :  Lo marcado con (*) no puede estar en mal estado; si esto ocurre el vehiculo o el equipo NO DEBE OPERAR y será declarado NO APTO

FURGÓN CARGADOR FRONTAL TOLVA INTERCAMBIADOR

Observaciones del Supervisor :

OPERACIONES

 Para llenar el Checklist primero llene lo especificado en GENERALES y luego llene lo especificado según la maquina que va a operar.

OPERADOR / CONDUCTOR:

FECHA:

1 DE 1

GENERALES    (OBLIGATORIO) CAMIONETA / MINIBUS CAMION / VOLQUETE / CISTERNA

DEPARTAMENTO DE OPERACIONES

CHECK LIST DE INSPECCIÓN VEHICULAR Y EQUIPOS

TIPO:            VEHICULO MOTORIZADO                  CARRETA

FIRMA DEL OPERADOR / CONDUCTOR:

OPE-F-001

No AptoApto

No AptoApto No AptoApto No AptoApto

No AptoApto

 


